
BUKU SAKU SATPAM - BNN TULUNGAGUNG

Sistem Informasi Buku Mutasi Satpam Halaman 1

SOP â€“ TRSÂ 113Â : Pengawasan Ruang Locker
Karyawan
Kategori: SOP Satpam

SOP – TRS 113 : Pengawasan Ruang Locker Karyawan

Pokok : Memastikan keamanan barang – barang yang disimpan di locker dan memastikan karyawan
untuk menyimpan barang – barang yang dilarang dibawa masuk ke ruang produksi ( tempat kerja) di
locker.

Prosedur :

- Memastikan sign/tanda himbauan untuk tidak membawa barang – barang berharga ditempel di
tempat yang mudah dilihat karyawan.

- Memastikan pintu locker terkunci pada jam – jam setelah karyawan masuk dan setelah karyawan
istirahat.

- Mengamankan anak kunci locker yang tergantung / tertinggal.

- Menginformasikan pintu locker yang tidak terkunci kepada karyawan yang bersangkutan apabila
ditemukan locker tidak terkunci.

- Mengawasi orang – orang yang memasuki area locker room.

- Melarang orang yang tidak berkepentingan di luar jam istirahat, masuk / pulang berada di area
locker room.


