
BUKU SAKU SATPAM - BNN TULUNGAGUNG

Sistem Informasi Buku Mutasi Satpam Halaman 1

SOP â€“ TRSÂ 112Â : Pengawasan Loading â€“
Unloading
Kategori: SOP Satpam

SOP – TRS 112 : Pengawasan Loading – Unloading

Pokok : Memastikan barang yang loading – unloading sesuai dengan surat jalan dan membantu
perusahaan dalam memenuhi standar (Buyer) untuk ekspor.

Prosedur :

1. Mengarahkan kendaraan ke tempat penimbangan sebelum dan sesudah proses loading - unloading.

2. Mencatat hasil penimbangan kendaraan.

3. Area loading – unloading harus steril dari orang – orang yang tidak berkepentingan termasuk sopir
dan kenek.

4. Nama dan photo petugas Loading – unloading harus tertera di area loading – unloading.

5. Anggota harus memastikan pelaksana loading – unloading adalah petugas yang telah ditunjuk oleh
manajemen dan memakai ID card.

6. Petugas memeriksa kelengkapan administrasi / surat – surat.

- Jenis.

- Jumlah.

- Tanda tangan / Cap perusahaan.

7. Petugas memeriksa segel dan kunci (Gembok) box kendaraan.

8. Mendokumentasikan (Mem-photo) segel dan kunci box kendaraan apabila diperlukan.

9. Mengawasi proses loading – unloading.

10. Melakukan penghitungan jumlah dan jenis barang yang loading – unloading apabila diperlukan.

11. Mengawasi pelaksanaan buka - kunci gembok dan segel.


