BUKU SAKU SATPAM - BNN TULUNGAGUNG

SOP 3€“ TRSA 109A : Pemeriksaan Kendaraan
Keluar

Kategori: SOP Satpam

SOP — TRS 109 : Pemeriksaan Kendaraan Keluar

Pokok : Setiap kendaraan yang keluar dipastikan membawa dokumen perjalanan yang telah ditentukan
oleh perusahaan dan dipastikan tidak membawa barang — barang milik perusahaan tanpa izin.

Prosedur :
- Anggota menanyakan dan memeriksa Surat Jalan.
- Memastikan bahwa Surat Jalan telah diferivikasi (ditandatangani) oleh otoritas yang berwenang.

- Apabila menemukan kejanggalan / kurang tandatangan / Cap perusahaan, kendaraan tidak diijinkan
keluar dan anggota segera konfirmasi ke manajemen.

- Anggota memeriksa bagian dalam (Ruang kaki pengemudi) dan memeriksa bak kendaraan.

- Apabila menemukan barang yang mencurigakan agar memeriksa dan memastikan bahwa barang
tersebut bukan milik perusahaan / sudah mendapat ijin.
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