
BUKU SAKU SATPAM - BNN TULUNGAGUNG

Sistem Informasi Buku Mutasi Satpam Halaman 1

SOP â€“ TRSÂ 108Â : Pemeriksaan Kendaraan
Masuk
Kategori: SOP Satpam

SOP – TRS 108 : Pemeriksaan Kendaraan Masuk

Pokok : Setiap kendaraan yang akan masuk ke dalam area wajib diperiksa untuk mencegah terjadinya
hal -hal yang tidak diinginkan

Prosedur :

- Kendaraan (truck, mobil, sepeda motor) yang akan masuk diwajibkan antri di depan pos akses
masuk dan pintu gerbang harus selalu dalam keadaan tertutup.

- Anggota security yang bertugas menghampiri kendaraan tersebut dan mengucapkan salam :
“Selamat pagi / siang / sore / malam”.

- Menanyakan keperluan pengemudi atau orang yang berada di dalam kendaraan untuk memasuki
area perusahaan dan dengan mengucapkan : "Ada yang bisa saya bantu?”

- Anggota memeriksa dokumen yang dibutuhkan.

- Anggota konfirmasi ke staff / bagian yang dituju tentang kedatangan kendaraan.

- Mengarahkan kendaraan ke tempat yang telah ditentukan.


