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SOP â€“ TRSÂ 107Â : Pemeriksaan Barang
Bawaan
Kategori: SOP Satpam

SOP – TRS 107 : Pemeriksaan Barang Bawaan

Pokok : Pemeriksaan barang bawaan dilaksanakan untuk menyaring dan menahan benda – benda
yang dibawa masuk ke area perusahaan yang dapat mengganggu kinerja karyawan / membahayakan
operasional perusahaan.

Prosedur :

- Anggota security harus mengetahui tujuan dilaksanakannya Pemeriksaan Barang Bawaan.

- Anggota security harus mengetahui secara pasti barang – barang yang tidak boleh dibawa masuk ke
area perusahan.

- Pemeriksaan barang bawaan dilakukan dengan meminta karyawan untuk membuka tas atau barang
bawaannya, security melakukan pemeriksaan visual ke dalam tas atau barang bawaan karyawan.

- Anggota security tidak selalu harus melakukan contact fisik (memegang) tas atau barang bawaan
karyawan.

- Apabila anggota security menemukan hal – hal yang mencurigakan, anggota berhak untuk meminta
karyawan mengeluarkan barang dari tas yang dibawanya.

- Anggota security dapat menahan benda atau barang bawaan karyawan yang dilarang untuk dibawa
masuk ke dalam area.

- Anggota diwajibkan untuk mengamankan barang bawaan yang disita untuk dikembalikan kepada
pemiliknya setelah jam kerja selesai. Dan membuat Berita Acara Pemeriksaan sebagai bahan
laporan untuk user / klien.

- Pemeriksaan barang bawaan harus dilaksanaan secara sopan dan tegas serta mengedepankan
prinsip kesopanan.


