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Sistem Informasi Buku Mutasi Satpam Halaman 1

SOP â€“ TRSÂ 106Â : Body Check
Kategori: SOP Satpam

SOP – TRS 106 : Body Check

Pokok : Body Check dilaksanakan untuk mencegah dan meminimalisasi penguasaan asset – asset
perusahan secara illegal.

Prosedur :

- Anggota security harus mengetahui tujuan dilaksanakannya body check.

- Anggota security harus mengetahui secara pasti barang – barang yang tidak boleh dibawa keluar
dari area perusahan.

- Body check dilaksanakan di pintu body check.

- Setiap karyawan yang keluar-masuk pintu wajib diperiksa.

- Body check dimulai dari sekitar area lengan, samping pinggang, depan dan belakang pinggang
menuju ke area paha luar dan paha dalam.

- Apabila anggota security menemukan hal – hal yang mencurigakan, angota berhak untuk meminta
karyawan menunjukan barang yang dibawanya.

- Anggota security dapat menahan karyawan ybs apabila ternyata karyawan ybs tidak bisa
menunjukan ijin untuk membawa barang tersebut.

- Anggota diwajibkan untuk melaksanakan pemeriksaan dan membuat Berita Acara Pemeriksaan
sebagai bahan laporan dan meminta petunjuk kepada user / klien.

- Body check harus dilaksanaan secara beretika dan tegas serta mengedepankan prinsip kesopanan.


