BUKU SAKU SATPAM - BNN TULUNGAGUNG

SOP 3€“ TRSA 101A : Patroli Area

Kategori: SOP Satpam

SOP — TRS 101 : Patroli Area

Pokok : Patroli dilaksanakan untuk memeriksa dan meyakinkan seluruh personil dan asset perusahaan
serta area dalam keadaan aman tka dan memastikan bahwa ketertiban dapat dijaga.

Prosedur :

- Anggota yang melaksanakan patroli harus mempersiapkan peralatan yang menunjang pelaksanaan
patroli (misal : Lampu Senter, Jas Hujan, Sepatu Boot, Tongkat Satpam, Sangkur, Watch Man
Clock/Guard Tour/Touch Probe, dll)

- Waktu pelaksanaan patroli area dilaksanakan dengan system acak.
- Pelaksanaan patroli harus tercatat (Jam Keberangkatan, jam pulang, hasil penemuan, dsb).

- Patroli area dilaksanakan sesuai dengan arahan Komandan Regu, periksa semua pos, lakukan
pemeriksaan kunci — kunci pintu, jendela, lampu — lampu, (Kalau dibutuhkan : genset, AC, Boiler,
dll) dinding pembatas area perusahaan.

- Petugas Patroli area yang menemukan suatu kejanggalan atau kecurigaan diwajibkan langsung
menghubungi Pos security untuk berkoordinasi dan / atau meminta bantuan.

- Patroli ke dalam area kantor / area produksi dilaksanakan apabila sudah ada ijin / perintah dari user.

- Petugas patroli apabila menemukan karyawan yang melanggar tata tertib perusahaan, agar
menegur karyawan ybs dan mencatat identitasnya, lalu melaporkan ke Kepala Bagian / Shift ybs
atau melaporkan nya ke HRD dengan melampirkan Berita Acara Kejadian.

- Petugas Patroli harus menanyakan kepentingan / keperluan orang — orang yang tidak dikenal yang
berada dalam lingkungan areal patroli / areal kawasan.
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